
 

STELLENANGEBOT 

 
Die GRAUPNER medical solutions GmbH bietet Kunden aus der Human- und 
Veterinärmedizin u.a. Systemlösungen im Bereich der Röntgen- und Medizintechnik und 
gehört zur GRAUPNER medical group.  Der Schwerpunkt liegt hier im Bereich von 
Medizinischen Versorgungszentren und niedergelassenen Ärzten, sowohl im gesamten 
Bundesgebiet als auch im europäischen Raum. Unsere Produkte sind am Markt etabliert und 
setzen auf Qualität sowie Zuverlässigkeit. 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Sachbearbeiter Innendienst Medizintechnik (m/w/d) 
Arbeitsort: Logistikzentrum - Falkenbacher Hauptstraße 12c, 09429 Falkenbach 

Was Sie bei uns erwartet 

• Sie sind für die Erstellung, Bearbeitung und Nachverfolgung von Angeboten unserer Röntgen- 
und Medizintechnik verantwortlich.  

• Sie erfassen, prüfen und wickeln Kundenaufträge ab.  

• Darüber hinaus übernehmen Sie die Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen 
und Rechnungen für medizinische Geräte und Zubehör.  

• Dabei arbeiten Sie eng mit dem Außendienst, der Logistik, dem technischen Service sowie 
externen Partnern zusammen.  

• Sie übernehmen die telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kunden und 
Lieferanten zu Produktspezifikationen, Lieferterminen und Serviceanfragen. 

• Zudem pflegen Sie die Kunden- und Artikeldaten im ERP-System.  

• Sie unterstützen bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft. 

Damit begeistern Sie uns 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Industriekauffrau/-mann, Kauffrau-/mann 
für Büromanagement etc.  

• Idealerweise Erfahrung im technischen Vertrieb oder in der Auftragsabwicklung im Bereich 
Medizintechnik 

• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und idealerweise Erfahrung mit ERP-
Systemen 

• Hohe Kunden- und Serviceorientierung 

• Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise – mit Blick über den Tellerrand 
hinaus 

• Hohes Maß an Genauigkeit, Teamgeist, Flexibilität und Belastbarkeit  

Unser Angebot 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem zukunftssicheren Umfeld 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Viel Raum für Eigeninitiative und persönliche Weiterentwicklung 

• Erweiterung der fachspezifischen Kenntnisse durch Weiterbildungs- und  
Schulungsmöglichkeiten  

• Gruppenübergreifende Firmenevents, wie Weihnachtsfeier u.v.m. 



 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

GRAUPNER medical solutions GmbH 
Falkenbacher Hauptstraße 12c 
09429 Wolkenstein OT Falkenbach 

Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail direkt an 

karriere@graupner-medizin.de 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Viertel unter 037346 69 93-10 gern zur Verfügung. 


